


4.3. Систематизирует и размещает документы, поступающие на хранение в Архив школы, 
образовавшиеся в ходе осуществления деятельности школы. 
4.4. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся на 
хранении в Архиве школы. 
4.5. Организует информирование руководства и работников организации о составе и 
содержании документов Архива школы. 
4.6. Информирует пользователей по вопросам местонахождения архивных документов. 
4.7. Организует выдачу документов и дел для работы в читальном (просмотровом) зале 
или во временное пользование. 
4.8. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные 
выписки и архивные справки. 
4.9. Ведет учет использования документов Архива школы. 
4.10. Участвует в разработке документов школы по вопросам архивного дела и 
делопроизводства.
 
V. Права Архива школы 
5. Архив школы имеет право:  представлять директору школы предложения по 
совершенствованию организации
- хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в Архиве 
школы.


